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PRAvILNIK
O PROYEDBI POSTTJPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Dlkovo, kolovoz 2026. godine
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Na temelju dlanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,J,{arodne novine" broj 120116., 114122.
i 48/26.) i dlanka 36 . Statuta Ekonomske Skole ,,Braia Radii", Dakovo, Skolski odbor Ekonomske
Skole ,,Bra6a Radi6", Dakovo na 16. sjednici odrZanoj dana 28. kolovoza 2026.godine donio je

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTT]PAKA JEDNOSTAVI\E NABAVE

I. OPdE, ODRE,DBE

itanat t

Ovim Pravilnikom o provedbi postupakajednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduju se postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga naruditelja Ekonomske

Skole ,,Bra6a Radi6", Dakovo (u daljnjem tekstu: Naruditelj) dija je procijenjena wijednost bez

poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 50.000,00 eura odnosno za nabavu radova dija
je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu wijednost (PDV) manja od 100.000'00 eura (u

daljnjem tekstu: jednostavna nabava) na koju se ne primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi

(,J.{arodne novine" broj 120/16., 114122. i a8l26.) (u daljnjem tekstu: Zakon o javnoj nabavi).

U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, obvezno se primjenjuj u

i drugi vaZeii zakonski i podzakonski akti koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu

posebnih zakona.

Skolaie obvezna primijeniti odredbe Zakona o javnoj nabavi za nabavu robe, radova i
usluga dijaje procijenjena vrijednost jednaka ili ve6a od pragova iz stavka l. ovog dlanka.

ilanak z.

Naruditelj donosi Plan nabave za kalendarsku godinu. U Planu nabave navode se svt

predmeti nabave dijaje procijenjena vrijednost jednaka ili veda od 5,000,00 eura (bez PDV-
a).

Ako se tijekom godine pojavi potreba za nabavom koja nije bila predvidena Planom

nabave, Naruditelj moZe provesti postupak jednostavne nabave, a uz prethodnu izmjenu i dopunu

Plana nabave.

Postupci jednostavne nabave provode se u skladu s Planom nabave i njegovim izmjenama

i dopunama.

Plan nabave za kalendarsku godinu, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune,

Naruditelj objavljuje u EOJN RH.

itanat l.

lzr:azikoji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno zraienje, koriste se neutralno i
odnose se jednako na mu5ki i Zenski rod.
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II. NAdELA JAVNE NABAVE
ilanak +.

U provedbi postupaka j ednostavne nabave iz ovog Pravilnika Naruditelj je dui:an
primjenjivati naielajavne nabave utwdena u Zakonu o javnoj nabavi (u mjeri primjerenoj
predmetu i wijednosti nabave), osigurati pravnu zaititu gospodmskim subjektima te primijeniti
elektronidka sredswa komunikacije.

Elektronidkim sredstvima komunikacije, u smislu ovog Pravilnika" smatraju se EOJN
RH, modul jednostavne nabave EOJN RH, elektronidka poSta te druga sredstva elektroniike
komunikacije koja omoguiuju slanje, primitak i pohranu podataka.

Mrehra stranica Naruditelja koristi se za objavu inforrnacija i dokumenata kadaje to
propisano ovim Pravilnikom.

Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na naiin koji omoguiava
udinkovitu nabavu robe, usluga i radova te ekonomidno i swhovito tro5enje proradunskih

sredstava-

III. SPRJEdAVANJf, SI]KOBA INTERESA

ilanat S.

Na sve postupke jednostavne nabave koji se provode na temelju ovog Pravilnika na

odgovaraju6i nadin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi kojima se ureduju
sprjedavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa.

Naruditelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da udinkovito sprijedi, prepozna i ukloni
sukobe interesa u vezi s postupkom nabave kako bi se izbjeglo naru5avanje trZi5nog natjecanja i
osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

IV. POSTUPCI JEDNOSTA\tIE NABAVE

Postupci jednostavne nabave i njihova provedba razlikuju se s obzirom na procijenjenu
wijednost jednostavne nabave. Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika su:

a) iuavno ugovaranje
b) ogranileno prikupljanje ponuda
c) javno prikupljanje ponuda

A) Postupci iuavnog ugovaranja
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Postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem je postupak koji se provodi za

nabalu robe, usluga i radova dijaje procijenjena vrijednost nabave do 15.000,00 eura.
U postupku iz stavka 1. ovog dlanka Naruditelj odabire jednog gospodarskog subjekta za

nabaw robe, radova ili usluga od kojega traZi dostavu ponude sukladno svojim potrebama.
Postupak jednostavne nabave izavnim ugovaranjem zapoiinje slanjem upita za dostal,u

ponude ili zaprimanjem ponude (ako zaprimanju ponude nije prethodila dostava upita).
Postupak jednosta'rne nabave izravnim ugovaranjem provodi se izdavanjem narudZbenice

odnosno sklapanjem ugovora sjednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru, a na

temelju provedene analize trZi5ta i prikupljene ponude (sukladno planiranim financijskim
sredstvima i potrebama Naruditelj a).

Analiza trZiSra moZe se provesti pregledom intemetskih stranica" katalog4 cjenik4
prethodnih ugovora ili drugim prikladnim natinima. O provedenoj analizi sastavlja se slulbena
biljeika ili pribavlja drugi odgovarajuii dokaz.

Ugovor o jednostavnoj nabavi ili narudZbenicu potpisuje ravnatelj.

B) Postupci ograniCenog prikapljanja ponuda

ilanat< S.

Ogranideno prikupljanje ponuda je postupak koji se provodi za nabavu robe i usluga
dijaje procijenjena wijednost nabave ve6a od 15.000,00 eura pa do 25.000,00 erurs le za

nabavu radova dijaje procijenjena vrijednost nabave ve6a od 15.000,00 eura pa do 45.000,00
eura.

Postupak iz stavka l. ovog dlanka Naruditelj provodi u modulu jednostavne nabave EOJN
RH na nadin da upu6uje poziv na dostalu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska

subjekta po vlastitom izboru.
Ponudu mogu podnijeti samo oni gospodarski subjekti kojima Naruditelj dostavi poziv na

dostanr ponuda putem EOJN RH, a sukladno uvjetima i zahtjevtna navedenima u pozivu.
Naruditelj moZe, osim pozivanja minimalno 3 (tri) gospodarska subjekt4 poziv na

dostavu ponuda jawo objaviti i u modulu jednostavne nabave EOJN RH. U tom sludaju svaki
zainteresirani gospodarski subjekt moie podnijeti svoju ponudu i sve pristigle ponude uzimaju se

u obzir pod jednakim uvjetima.
Rok za dostalrr ponuda odreduje se u pozivu na dostalu ponuda.

C) Postupci javnog prikupljanja ponuda

itaat g.

Jarmo prikupljanje ponudaje postupak jednostavne nabave koji se provodi za nabavu
robe i usluga dijaje procijenjena wijednost nabave ve6a od 25.000,00 eura, a manja od
50.000'00 eura te za nabavu radova dijaje procijenjena vrijednost nabave veda od 45.000,00
eura, a manja od 100.0fi),00 eura.

Javno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave u kojemu, na temelju javno
objavljenog poziva na dostavu ponuda u modulu jednostavne nabave EOJN RH, svaki
zainteresirani gospodarski subjekt moZe podnijeti svoju ponudu.
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Poredjavne objave iz prethodnog stavka ovog dlank4 Naruditelj moZe dodatno poziv na

dostavu ponuda dostaviti i na adresu jednog ili vi5e gospodarskih subjekata po vlastitom izboru i
to putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

Rok za dostavu ponuda odreduje se u pozinr na dostavu ponuda.

Ponude se obavezno dostavljaju putem EOJN RH te moraju biti u skladu s uvjetima i
zahtjevima navedenim u pozivu na dostavu ponuda.

Ponude zaprimljene na temelju javne objave poziva na dostavu ponuda i one ponude koje
5u z,primljene temeljem poziva na dostavu ponuda upuiene konkretnom gospodarskom

subjektu, imaju jednak status u postupku pregleda i ocjene ponuda te se uzimaju u obzir pod
jednakim uvjetima.

itanat tO.

Iznimno od dlanka 8. i dlanka 9. ovog Pravilnik4 Naruditelj nije obvezan provesti
postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH
odnosno dostavom poziva na dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta
putem modula j ednostavne nabave u EOJN RH ve6 ga provodi slanjem poziva na dostaru
ponuda u modulu jednostavne nabave u EOJN RH na adresu j ednog gospodarskog subjekta po

vlastitom izboru. Naruditelj to moZe udiniti kada:

1. nije podnesena nijedna ponuda ili nije podnesena nijedna valjana ponuda u prethodno

provedenom postupku j ednostavne nabave (pod uvjetom da podetni ugovomi uvjeti nisu

bitno izrnij enj eni)
2. zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvr5iti, isporuditi ili pruXti samo

odreileni gospodarski subjekt, i to:
! ako je predmet nabave sfvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnidkog djela ili

umjetnidke izvedbe,
F ako iz tehnidkih razloga predmet nabave moZe isporuditi samo odredeni

gospodarski subjekt ili
D ako je to nuZno radi za5tite iskljudivih prava (ukljuduju6i prava intelektualnog

vlasniStva)
3. postoji imimna Zumost uzrokovana dogadajima koje NaruEitelj nije mogao predvidjeti

niti na njih utjecati.
Odluku o primjeni imimke donosi ravnatelj pisanom odlukom.
Naruditelj je duZan pisano obrazloZiti postdanje okolnosti za primjenu i.znimke, a

navedeno obrazloZenje postaje sastavni dio dokumentacije o nabavi.
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V. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAYNE NABAVE

ilanak t t.

Prije pokretanja postupaka ogranidenog prikupljanja ponuda i javnog prikupljanja
ponuda" ravnatelj donosi odluku o pokretanju postupkajednostavne nabave.

Postupak jednostavne nabave priprema i provodi strudno povjerenstvo za provodenje
postupaka j ednostavne nabave (u daljnjem tekstu: strudno povjerenstvo) koje imenuje ravnatelj
Skole odlukom.

Strudno povjerenstvo sastoji se od najmanje 3 dlana koji ne moraju biti zaposlenici
Naruditelja. dlanovi strudnog povjerenstva medu sobom biraju predsjednika.

Cijeli tijek posturpka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.
O zapimar,jlu, otvaranju te pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.
Strudno povjerenstvo provodi postupak jednostavne nabave bez javnog otvaranja ponuda.

Za odabir ponude dovoljna je jedna valjana ponuda.

Clanak 12.

Rok za dostaru ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i u pravilu ne smije biti
kra6i od 8 (osam) dana od dana:

- dostave poziva na dostaw ponuda gospodarskim subjektima kod ogranidenog postupka

odnosno
- javne objave poziva na dostavu ponuda u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Iznimno, ako zbog Zumosti nastale uslijed okolnosti koje Naruditelj nije mogao
predvidjeti nije mogude po5tovati rok iz stavka l. ovog dlank4 Naruditelj moZe odrediti kra6i
rok za dostal,u ponuda.

Ponude moraju biti dostavljene najkasnije do krajnjeg roka navedenog u pozivu na
dostavu ponuda.

e hnat< t 3.

Strudno povjerenstvo priprema i provodi postupak jednostavne nabave, utwduje sadrZaj

poziva na dostavu ponud4 upuduje poziv na dostaw ponuda putem modula jednostavne nabave

u EOJN RH odnosno putem javne objave, pregledav4 ocjenjuje i rangira ponude prema kdteriju
za odabir ponude i o tome sastavlja zapisnik te daje prijedlog ravnatelju Skole za odabtr
najpovoljnije ponude.

Zapisnik potpisuju svi dlanovi strudnog povjerenstva. Ako se zapisnik izracluje ili
potvr<luje u EOJN RH potpisivanje se provodi na nadin koji omoguiuje EOJN RH.

Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH, zapisnik se sastavlja,
pohranjuje ili evidentira u skladu s funkcionalnostima EOJN RH.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda duva se uz ostalu dokumentaciju nastalu u
provoclenju postupka jednostavne nabave.
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itanat< t+.

Na temelju prijedloga strudnog povjerenswa ravnatelj donosi odluku o odabiru
najpovoljnije ponude odnosno odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude odnosno obavijest o ponistenju postupka
jednostavne nabave dostavlja se, bez odgode, svakom ponuditelju na dokaziv naEin u roku od 15

dana od dana isteka roka za dostalu ponuda (osim ako u dokumentaciji o nabavi nije odreden

duX rok).

ilanak ts.

Naruditelj moZe poni5titi postupak jednostavne nabave ako:
postanu pomate okolnosti zbog kojih ne bi do5lo do poketanja postupka

nisu osigurana financijska sredstv4
cijena najpovoljnije ponude prelazi osigurana sredstva ili
postoje druge opravdane okolnosti.

VI. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTA\TI\E NABAVE

Ctanak t O.

Poziv na dostavu ponuda sadrZi podatke o Naruditelju (naziv i sjedi5te, OIB, kontakt
osobq telefon i adresa elektronidke po5te), opis predmeta nabave i tehnifke specifikacije,
procijenjenu wijednost nabave, kriterije za odabir ponude, rok za dostalu ponude, naiin dostave

ponude te nadin i uvjete placanja.

Osim podataka navedenih u stavku l ovog dlanka, poziv na dostavu ponuda moZe

sadriavaJt i ostale podatke za koje strudno povjerenstvo utvrdi da su pofrebni.
Ovisno o sloZenosti i wijednosti predmeta nabave, strudno Povjerenstvo u pozilu na

dostavu ponuda moie zanaiiti'. uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, dokaz pravne i
poslovne sposobnosti, dokaz financijske sposobnosti, dokaz tehnidke i strudne sposobnosti te
jamstvo sukladno odredbama vaiedih propisa iz podrudjajavne nabave.

Tijekom roka za dostavu ponuda Naruditelj moZe izmijeniti ili dopuniti poziv za dostaw
ponude.

Gospodarski subjekti mogu tijekom roka za dostavu ponuda zatraiiti dodatne informacije,
obja3njenja ili izmjene u vezi s pozivom na dostavu ponude, a Naruditelj je obvezan u
primjerenom roku dati odgovor, dodatne informacije i obja5njenja te u sludaju znadajnih imrjena
poziva na dostavu ponude primjereno produZiti rok za dostal,u ponuda.

Naruditelj nije obvezan dati odgovor, dodatne informacije i objainjenja ako je zahtjev
zaprimljen na dan koji je odreden kao rok za dostavu ponuda.

Odgovori, dodatne informacije, objainjenja ili izrnjene poziva na dostaru ponude
stavljaju se na raspolaganje gospodarskim subjektima na isti nalin kao i osnovni poziv.
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VII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAYNE NABA\'E

Clanat t7.

Kriterij za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave moZe biti najniia cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponud4 osim kriterija cijene mogu se

koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave (npr. kvaliteta tehnidke prednosti,

estetske i funkcionalne osobine, ekolo5ke osobine, operativni tro5kovi, ekonomidnost, rok
isporuke ili rok iar3enja, jamstveni rok i drugo).

O kriteriju za odabir ponude iz stavka 1. ovog dlanka odluduje ravnatelj navodeii ga u
odluci o pokretanju postupka jednostavne nabave.

VIII. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA

ilanak t8.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.

Ugovor iz stavka I . ovog dlanka sklopit 6e se najkasnije u roku od 15 dana od dana

dostave obavijesti o odabiru ponude svim ponuditeljima. Navedeni rok primjenjuje se i u sludaju

izdavanja narudZbenice.

Ugovor o jednostavnoj nabavi moZe se tijekom njegova trajanja izmijeniti ako izmjena
nije bitna u odnosu na prvotno ugovorene uvjete te ako je nastala zbog okolnosti koje se nisu

mogle predvidjeti u trenutku sklapanja ugovora.

etanat tg.

Ugovor sklopljen u postupku j ednostavne nabave mora se izvriavati u skladu s uvjetima
iz poziva na dostavu ponude te odabranom ponudom.

Praienje izvrSenja obveza iz narudZbenice odnosno ugovora koji se sklapaju nakon
provedenog postupka j ednostavne nabave prati ravnatelj Skole.

Po izw5enju predmeta nabave, ravnatelj Skole ovjerava zapisnik o izwienim uslugam4
radovima i isporudenoj robi.

IX. PRAYNA ZASTITA- PRIGOVOR

itanat ZO.

Gospodarski subjekt koji ima ili je imao interes za dobivanje ugovora u postupcima
jednostavne nabave dija je procijenjena wijednost veda od 15.000,00 eur4 moZe podnijeti
prigovor na radnje u postupku jednostavne nabave, a osobito na:

- sadr2aj poziva na dostaw ponuda (odnosno dokumentacije o nabavi),

- postupak pregleda i ocjene ponuda te

- odluku o odabiru ponude ili odluku o poni5tenju postupka jednostavne nabave.
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a) u roku od 5 dana od dana dostave odluke o odabiru ili odluke o poni5tenju postupka
(kada se prigovor odnosi na te odluke ili postupak pregleda i ocjene ponuda)

b) najkasnije do roka za dostavu ponuda (kada se prigovor odnosi na sadrZaj poziva
odnosno dokumentacije o nabavi) - ako nije drugadije propisano u pozivu na dostavu
ponuda ili dokumentaciji o nabavi.

Prigovor mora sadrZavati minimalno sljedede podatke: podatke o gospodarskom subjektu
koji podnosi prigovor, ozraku postupka jednostavne nabave, radnju Naruditelja na koju se

prigovor odnosi, ruzloge prigovora i obrazloZenje, dokaze na kojima se prigovor temelji te
prijedlog nadina otklanjanja navodne nepravilnosti.

Povodom prigovora moZe se odluditi sljedede:

odbaciti prigovor ako nije pravodoban ili nije dopu5ten,

odbiti prigovor kao neosnovan,

prihvatiti prigovor i naloXti otklanjanje utwdenih nepravilnosti te
poni5titi postupak jednostavne nabave u cijelosti ili samo dio.

Ravnatelj Skole o prigovoru odluduje u roku od 8 dana od dana primitka prigovora.
Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora elektronidkim sredstvima komunikacije
putem EOJN RH ili elektronidkom po5tom, ovisno o nadinu provedbe postupka.

U postupcima jednostavne nabave dija je procijenjena wijednost manja ili jednaka

15.000,00 eura prigovor nije dopuiten.
Podno5enje prigovora u pravilu odgada provedbu postupka jednostavne nabave i

sklapanje ugovora odnosno izdavanja narudZbenice, osim ako ravnatelj Skole odludi da bi
odgoda Stetilajavnom interesu kao i za sludaj Zumosti propisan dlankom 10. ovog Pravilnika.

X. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

e tanak zl

Naruditelj je obvezan voditi Plan nabave i Registar ugovora o jednostavnoj nabavi
sukladno propisima kojima se ureduje javna nabava
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XI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODR.EDBE

tta""U ZZ.

Suprotnost neke od odredaba ovog Pravilnika s prisilnom odredbom sada vaZe6eg ili
naknadno donesenog zakona ili drugog propisa koji obvezuje Skolu, ne utjede na valjanost ovog
Pravilnika u cijelosti, ve6 se umjesto odredbe suprotne zakonu ili drugom propisu primjenjuje
odgovarajuia odredba zakona odnosno drugog propisa kao i na sve drugo Sto nije pobli2e

uredeno ovim Pravilnikom.

ilanak zz-

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaiiti Pravilnik o provodenj u javne nabave

male wijednosti (KLASA: 602-03119-02-35, URBROJ:2121127-02-19-01-l) od 30. prosinca

2019. godine.

Clanak z+.

Ovaj Pravilnik objavit ie se u EOJN RH te na oglasnoj plodi i mreZnim stranicama

Naruditelja.

v Vinkovid, prof.
Ekonomska Skola B.Radia Oakovo
KLASAi 406-03/26-01/2
U RBRoJT 2121 -27-26-1

Rjolav8toli; 1 Detum;28.8.2026

lillffifEffiiffilllll

Ovaj Pravilnik objavljen je u EOJN RH te na oglasnoj plodi i mreZnim stranicama

Naruditelja dana 28. kolovoza 2026. godine, a stupa na snagu 5. rujna 2026. godine, odnosno

osmog dana od dana objave.

Ravnatelj:

Zeljko da, dipl.

Skohkog odbora:
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