6 Evidentiranje napladenih prihoda Racunovodstvo Knjiga izlaznih racuna, | Tjedno
Glavna knjiga
7 Pracenje naplate prihoda Racunovodstvo Izvadak po poslovhom | Tjedno
' raéunu/Blagajniéki
izvjestaj
8 Utvrdivanje stanja dospjelih i Racunovodstvo Izvod otvorenih Mjesecno
nenaplacenih potraZivanja/prihoda stavaka
9 Upozoravanje i izdavanje opomena | Tajnistvo, Opomene i opomene | Tijekom godine
i opomena pred tuzbu Racunovodstvo pred tuzbu
10 Donosenje odluke o prisilnoj naplati | Ravnatelj Odluka o prisilnoj Tijekom godine
potraZivanja naplati potraZivanja
11 Ovrha-prisilna naplata potraZivanja | Tajnistvo Ovrsni postupak kod 15 dana nakon
u skladu s Ovrénim zakonom javnog biljeznika donosenja Odluke
Clanak 4.

Upozoravanje i izdavanje opomena i opomena pred tuzbu provoditi ¢e se slijede¢om dinamikom:
1. Usmeni (telefonski) podsjetnik za plac¢anje, o ¢emu treba sastaviti zabilje3ku.
2.Ukoliko po prethodnoj mjeri plac¢anje ne bude izvr3eno , u roku od 15 dana od usmenog pédsjetnika za
pla¢anje Skola ¢e uputiti duzniku pisani podsjetnik za pla¢anje (preporugeno s povratnicom).

3. Ukoliko po prethodnoj mjeri placanje ne bude izvrSeno, u roku od 15 dana od dana primitka pisanog
podsjetnika za plac¢anje Skola ¢e uputiti opomenu pred tuzbu (preporugeno s povratnicom), te pokrenuti
ovrini postupak putem odvjetnika ukoliko dugovanje ne bude podmireno u roku od 8 dana od dana

primitka opomene pred tuzbu.

U navedenim podsjetnicima i opomenama potrebno je navesti podatke o duZniku, iznos duga, i pravni
temelj potraZivanja (ugovor, racun, izvod otvorenih stavaka isl.)

Clanak 5.

U sluéaju nemoguénosti naplate potraZivanja temeljem pravomo¢nih odluka nadleznih tijela, zbog
nastupanja zastare sukladno vazeéim zakonskim propisima, ukoliko potraZivanja nemaju valjanu pravnu
osnovu, u sluéaju kada iznos potraZzivanja s obzirom na troSkove nije isplativ ili u dr. slu¢ajevima propisanim
zakonom, potrazivanje se moze djelomi¢no ili u cijelosti otpisati odlukom Skolskog odbora (na prijedliog

ravnateljice).

Clanak 6.

Ova procedura objavljena je na web stranici Skole i oglasnoj plogi Skole i stupa na snagu danom dono3enja.

Ravnatelj:
Snjeia Mari¢, prof




