EKONOMSKA SKOLA
BRACA RADIC
Vijenac k. A. Stepinca 11, 31400 bakovo
Tel/Fax:031/811-345,822-292
e-mail: ured@ss-ekonomska-bracaradic-dj.skole.hr

KLASA: 400-02/16-01- / ﬁ’{"
URBROJ: 2121/27-16-01- 2.
U bakovu 30. oZujka 2016.

Na temelju ¢lanka 125. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN br. 87/08.,
86/09.,92/10., 105/10., — ispravak, 90/11., 16/12., 86/12., 94/13.i152/14.), ¢lanka 62. Statuta Ekonomske
gkole Braca Radi¢, Dakovo ravnateljica Skole donosi

ODLUKU
)
PROCEDURI NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.

Ova Odluka ima za cilj osigurati ucinkovit sustav nadzora naplate prihoda Ekonomske Skole brace
Radi¢a,Pakovo (u daljnjem tekstu: Skola)s ciljem pravovremene naplate prihoda.

Clanak 2.

Ovom Odlukom utvrduje se obveza pojedinih sluzbi Skole, propisuje procedura, natin i rokovi pracenja i
naplate prihoda i primitaka Skole.

Clanak 3.

Procedura iz ¢lanka 2. izvodi se po sljedec¢em postupku:

R.B. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
2 3 4 5

Dostava podataka racunovodstvu Tajnistvo Ugovor, narudzbenica | Tijekom godine

potrebnih za izdavanje rac¢una

lzdavanje/izrada racuna Racunovodstvo Racun Tijekom godine

Ovjera i potpis racuna Ravnatelj Racun 2 dana od izrade

ra¢una

Slanje izlaznog racuna Tajnistvo Knjiga izlazne poste 2 dana nakon ovjere

KnjiZenje izlaznih faktura Racunovodstvo Knjiga izlaznih raCuna, | Unutar mjeseca na
Glavna knjiga koji se racun odnosi




